 东北石油大学“第二课堂成绩单”
网络管理系统使用办法
第一章 总则
第一条 为进一步推动学校智慧共青团建设，实现第二课堂活动与学生成长的“供需结合”，培养大学生创新实践能力，提高大学生人文素养、科学素养和艺术修养，促进学生全面成长成才，提升就业综合竞争力，科学规范我校“第二课堂成绩单”网络管理系统与“第二课堂成绩单”制度的组织与实施工作，特制定本办法。
第二条 本办法结合以学生需求为中心、以社会需求为导向依托团中央研发的共青团“第二课堂成绩单”网络管理系统（到梦空间）进行工作设计。
第三条 “第二课堂成绩单”在内容设计上，主要涵盖：思想成长、创新创业、文体活动、实践实习、志愿公益、工作履历、技能特长等七个方面。
第四条 “第二课堂成绩单”为社会用人单位开设专门的学生信息查证入口，为其在招聘用人中选择学生、评价学生提供重要的参考依据。
第二章 操作管理
第五条 网页登录和系统APP 安装。“第二课堂成绩单”数据管理依托团中央研发的共青团“第二课堂成绩单”网络管理系统（到梦空间）实施，网页端网
址为：http://www.5idream.net/，手机APP客户端可在网页端扫描二维码下载安装，也可在手机应用商店搜索“到梦空间”下载安装。
第六条 账号登录与激活。首次登录系统需要激活。网页端激活，直接登录，
会提示确认信息，输入手机号获取验证码绑定，设置昵称和新密码；APP 端激活，
点击登录按钮右上角的“激活账号”，根据提示输入信息激活账号。登录时，校
名填写“东北石油大学”，账号为学生学号，姓名需填写真实姓名，初始密码为：111111。账号激活后，点击右下角“我的”，进入我的菜单项，点击右上角图标编辑基本资料，填写昵称、出生日期、家乡等信息，上传个人清晰证件照，证件照仅用于生成部分成绩单。
第七条 加入部落。各级系统管理员可在管理后台创建学生会、第二课堂服
务中心、社团联合会、艺术团、社团、班级等部落，学生注册成功后首先需要加
入自己所在学生组织、社团和班级部落。
第八条 修改绑定手机号。因手机号更换等原因需要修改绑定手机号时，在
到梦空间 APP 端首页点击“我的”→右上角小齿轮→“安全中心”→“换绑手
机”进入修改手机号页面，通过原手机号验证码修改手机号。在网页端点击“用
户管理”→输入学号或姓名→“编辑”也可进行修改。
第九条 修改密码。在到梦空间 APP 端首页点击“我的”→右上角小齿轮
→“安全中心”进入修改密码页面，通过手机号修改密码。如果忘记密码，可以
在登录页面点击“忘记密码”通过手机号修改密码。如果此时原手机号也无效，
请联系所在学院的到梦空间负责人重置密码为初始密码，登录后请及时修改密码
并绑定手机号。

第三章 活动管理
第十条 发布活动。活动由部落负责人或管理员进行发布。首次发布活动需
进行考试答题，考试通过后方可发布活动。进入到梦空间 APP，点击首页下方“+
发活动”，进入页面选择活动主办方，按照《东北石油大学“第二课堂成绩单”到梦空间活动发布规范》填写活动标题、活动介绍、活动类型、报名时间、报名人数、参与范围、录取方式等信息，参与范围可根据活动情况选择部落内、学院内、学校内、自定义和不限；录取方式可选择评审制、中签制和报名制；参与须知可设定报名的相关条件；图片素材需上传与活动相关的海报等信息；填写活动时间、活动地点；活动详情需填写活动的内容和方案；相关附件可上传活动策划方案文件；活动标签可设置活动相关关键词；活动奖项及学分需要按照《东北石油大学“第二课堂成绩单”学生素质考评办法》设置，发布活动需填写东北石油大学本科生第二课堂活动审批备案表；输入完毕点击“发布活动”即可完成。
第十一条 活动审核。活动发布后会显示“待部落审核”，需由活动主办方
部落负责人或管理员进行审核，若为院系级活动，部落审核通过后系统会自动将
活动发送至院级管理后台进行二次审核，活动页面会显示“待院级审核”，院级
审核通过后再由校级管理端审核；若为校级活动，部落审核通过后系统会自动将
活动直接发送至校级管理后台进行二次审核，活动页面会显示“待校级审核”，
校级审核通过后即完成活动审核进入待报名阶段。系统内校级活动一般由校团委、
有关部门及校级学生组织发布；院级活动由学院分团委学生会、院第二课堂服务
中心、社团联合会等组织发布；班团活动由班级发布；活动需至少提前三个工作
日进行申请，并等待审核，班团活动先由学院分团委审核，再由校团委审核。所
有活动均由校团委进行最终审核。
第十二条 活动报名。进入到梦空间APP，首页活动推荐栏可浏览全校范围
内的活动，也可点击“活动”按钮进入活动详情界面，若活动显示“规划中”，
待活动报名开始后方可进行报名；若活动显示“报名中”，可直接报名。报名制
活动即报即成功；中签制活动需由系统按活动设定人数随机抽取，抽取后系统消
息会告知报名同学是否中签；评审制活动由负责人根据评审标准录取报名同学。
活动报名结束前，可以取消报名并再次报名，报名与取消报名无次数限制。报名
的活动将会出现在“我的”→“我的活动”中，取消报名后将会消失。如果学生
已经报名活动，但临时有事已经无法取消报名，可以点击“报名详情”中的“申
请请假”设置，提交请假理由及证明图片，经负责人或组织者审核批准后，即可
生效。
第十三条 成员录取。如果活动采用评审制，报名结束后需要活动负责人或
组织者手动录取符合评审标准的成员。录取方式为，在到梦空间 APP 端点击活
动页面下方的“管理活动”→点击成员姓名→点击左上角的“录取”，可以录取
指定成员，也可点击多个成员进行批量录取。录取操作不可逆。
第十四条 群发通知。如果活动报名时间、活动时间及地点有变化，要及时
修改活动的相关信息，负责人可点击活动页面下方“管理活动”→“群发通知”，
到梦空间APP端系统会群发消息通知报名成功的学生活动修改信息，以保证活动的正常举办。
第十五条 生成签到码。报名结束与活动结束期间，活动负责人或组织者在
到梦空间APP 端活动页面下方点击“管理活动”→“签到管理”，设置是否支持
密码签到、签到有效时间、距离限制等，若选择支持密码签到，签到密码会显示
在签到二维码上方，点击“创建签到”即可生成签到码。
第十六条 活动签到。如果活动报名成功，需要参加活动并签到，活动参与
方式可咨询活动主办方；签到需要在到梦空间 APP 端进行，有扫码签到和密码
签到两种方式。通过扫码签到，点击首页右上角“扫码标志”进入扫码页面，扫
描活动主办方提供的签到二维码完成签到；通过密码签到，点击首页右上角“扫
码标志”进入扫码页面，点击“密码签到”进入签到页，输入活动主办方提供的
签到密码，点击“确定”显示“签到成功”即可完成签到。若参加活动的同学出
现不可避免的无法签到的情况，活动负责人或组织者可进行补签。活动签到时间
默认为活动开始到活动结束，签到时间可由活动主办方修改。应注意签到二维码
及签到密码的时间和地点限制。若成功报名活动未进行签到或被负责人、组织者
[bookmark: _GoBack]签退1次，将会进入到梦空间系统黑名单120小时不能报名参加其他活动，诚信分也会下降。
第十七条 上传花絮。活动结束后，参与活动的成员可以在到梦空间 APP上对活动进行评价。通过“我的”→“我的活动”，点击活动界面，“详情”栏滑到页面下方的“花絮故事”，可以上传活动花絮并对活动进行评价。参与活动成员及活动负责人、组织者也可上传活动相关花絮，更好的保留活动资料并进行存档。
第十八条 颁发奖项及发放学分。活动结束后，活动负责人在到梦空间 APP
端活动界面点击“管理活动”→”颁发奖项/发放学分”，可选择指定成员，也可
批量选择成员，再点击左上角的颁发奖项/发放学分即可完成。奖项颁发错误无
法撤回，学分发放错误可以撤回；到梦空间APP中显示有个人成长记录申请功能，但我校暂时尚不支持使用此项功能，如需补录，可联系本学院辅导员老师统一补录。
第十九条 完结活动。颁发奖项及发放学分均完成后，活动负责人应及时在
到梦空间APP上点击”管理活动”→“完结活动”，生成相关人员的活动记录。
记录一旦生成，活动将被冻结，无法继续进行颁奖和学分操作。
第二十条 个人“第二课堂成绩单”信息查询。进入到梦空间APP后，在“我的”页面中，可以查询个人诚信分、获得的学分，查看第二课堂成绩单、所有参与活动的记录等。诚信分是对报名后是否参加活动的有效显示，采用百分比计划；“第二课堂成绩单”可以对参加活动信息进行选择性打印，每份成绩单都有相应的编号；活动记录中包含所有参加过的活动。每个人都可以自主生成一份或多份成绩单，点击“我的”→功能导航中“成绩单”→“生成学分版/记录版成绩单”，可以选择部分或所有活动记录，成绩单一旦创建永久保留，不可删除，并且创建无数量限制。在网页端，点击“二课管理”可进入第二课堂成绩单学分查询和学分明细查询。
第四章 部落管理
第二十一条 校第二课堂服务中心按照《东北石油大学“第二课堂成绩单”学生素质考评办法》使用管理规定进行活动的计划设计、分类审核等工作，指导各级组织规范使用系统。各学院分团委第二课堂服务中心，负责所在学院的“第二课堂成绩单”的相关工作。
第二十二条 各级部落管理按照组织提升的工作要求遵循分类管理指导原则，部落负责人由各学生组织责任人、班级负责人担任，指导和实施本层级和下一层级部落管理。
第二十三条 各级部落要实时对本部落内的组织成员进行身份认定，各级组
织按照相关规定做好本部落成员的注册管理，班团部落要督促本班部落成员正确
使用和操作系统。
第二十四条 各部落活动责任由部落组织自行承担，要注重活动开展的实际
效果，部落组织负责人及其主要成员在活动过程中如有弄虚作假，违规操作和产
生重大过错等现象，其个人也应承担相应责任。
第二十五条 部落负责人或组织者必须接受部落内部成员的监督。部落成员
发现本部落有弄虚作假、操作违规等不良行为，可向校团委举报反馈解决。
第五章 评价管理
第二十六条 对参与活动个人的评价需遵循活动的规则和学分设置的要求客观真实地进行有效评价；个人对活动参与的反馈评论，活动组织者要及时进行总结，并有效管理保留活动评论，对评论中相关诉求可提交校团委反馈解决。
第二十七条 “第二课堂成绩单”系统数据信息将作为校团委、学院团委、
各班级目标管理考核的有效记录，实现目标数据参照统计。
第六章 附则
第二十八条 “第二课堂成绩单”系统学分管理参照《东北石油大学“第二课堂成绩单”学生素质考评办法》执行。
第二十九条 本办法从2019级全日制普通本科生开始实行，其他年级学生参照执行。由校团委负责解释。


























东北石油大学”第二课堂成绩单”到梦空间活动
发布规范（试行）
一、活动名称
活动标题必须符合以下格式：
1. 普通( 校内) 比赛及活动
活动级别前缀+ （时间） + 活动名称
例如：校学生会团队建设活动
石油工程学院“四六级宣讲会”活动
2. 市级及以上比赛
比赛全称(含届数) + （分赛区比赛名称）
例如：东北石油大学第十五届“挑战杯”大学生课外学术科技作品竞赛颁奖典礼
如果活动名称过长，可简写为：校第十五届“挑战杯”大学生课外学术科技作品竞赛颁奖典礼
3. 活动级别前缀可以为：
校级前缀(东北石油大学/校)；
院级前缀(如：石油工程学院)；
专业级前缀(如：石油工程1班）；
组织/社团级前缀(如：校第二课堂服务中心)；
市级及以上活动前缀(地区，如全国、黑龙江省、大庆市)；
时间可以为第几届、第几期或年份等。
注意：活动名称应当包含活动主题。
二 、 活动级别
院系级：主办方部落所属学院举办学院内的活动。
校级：学校层面组织开展的各项活动。
第二课堂活动必须经校团委报备审批后方可开展。
三、活动类型
按照《东北石油大学“第二课堂成绩单”学生素质考评办法》七大模块内容选择相应活动类型。
四、组织者人数设置
组织者人数需根据活动最高录取人数设定。
活动人数为0-50 人，需设置 0-1 个组织者；
活动人数为50-150 人，需设置 1-3 个组织者；
活动人数为150-300 人，需设置 3-5 个组织者；
活动人数为300以上，需设置5-10 个组织者；
活动最多设置10位组织者。
五、活动地点
多个地点用逗号隔开。
活动地点在教学楼教室的，用教室号明确表示（如第一教学楼F座118室），其它地点直接写明位置，也可点击“≡”进行地点选择。
六、活动详情
活动详情必须简洁大方，通俗易懂，信息丰富有效，要让同学们详细了解活
动；可以含有活动策划及往届照片；必须体现出第二课堂活动学分奖励来源，
如：按照《东北石油大学“第二课堂成绩单”学生素质考评办法》，表 1：“思想成长”模块成绩认定标准中，参加理想信念主题教育类活动，校级，奖励2分。
如：按照《东北石油大学“第二课堂成绩单”学生素质考评办法》，表 2：“创新创业”模块成绩认定标准中，参加“创新创业活动及讲座”，校级，奖励2.5分。
基础格式：不允许使用秀米等工具设置的样式。
样式最低要求：应当类似官方文件或新闻稿等正式文件。
内容要求：应当充实。可以有之前活动的照片及活动策划，但不允许出现赞助方联系方式(含二维码等)。
如果直接复制其他文本，建议先清除格式后重新设置。
七、参与须知
参与须知必须写明报名需要的特殊要求对象(如果有)、针对活动的注意事项
和要求等。
八、参与范围
部落内：只允许主办方部落内部成员参加。
院系内：允许主办方部落所属学院的学生参加。
学校内：允许全校学生参加。
自定义：若活动为两个及以上学院举办，可选择自定义参与范围，根据活动举办方选择可参加活动的院系范围。
九、录取方式
报名制、中签制、评审制。普通活动请使用报名制或者中签制，如遇到及特
殊情况，必须使用评审制，则需在活动详情中明确写出评审标准，以便学生按照标准报名参加。
十、签到管理
活动负责人必须在生成签到码时设置有效时间和签到距离，有效时间不得超
过10分钟，签到距离根据活动场地情况设置，若活动范围涉及全校可不进行签
到距离限制设置，如因手机网络、定位等原因导致无法签到可进行补签，活动结
束后活动负责人需按照要求提供相关纸质材料。
十一、花絮管理
鼓励活动现场学生上传花絮，作为活动影像资料留存，为同类活动举办提供
参考。
十二、评价管理
发布活动后，鼓励参与活动的学生积极评价活动，活动组织者也可评价学生
表现，以助于组织者不断完善活动，提升组织能力，同时提高学生参加活动的质量。
十三 、 活动奖项
（一）奖项名称及颁发人数设置
1.比赛类奖项名称，应写明奖项等级，一般为：
一等奖，一人(组)；
二等奖，两人(组)；
三等奖，三人(组);
优秀奖，四人(组)。
2.长期培训类
可根据培训目标设置奖项。
3.短期培训类、讲座类及其他一般不设置奖项。
（二）奖品
根据特殊成就设置，如实填写或不写第二课堂学分；可以直接写获得的学分；
其他实物奖品可以根据实际情况填写或不填写。
十四、活动学分
按照《东北石油大学“第二课堂成绩单”学生素质考评办法》申请。
十五 、附件
活动组织者可充分利用附件功能，通过附件进行活动人员初选等。必须全部
都为与活动相关的文件；不允许出现任何与赞助商有关的附件。
十六 、创建权限
仅限本校职能部门、学生组织、班级和学生社团的认证部落及校团委用于到
梦空间使用培训的部落有权限创建活动，其他部落创建一律驳回；如果企业或其
他校外组织需要创建活动，不能单独创建，必须依托于学生组织或学生社团。
十七 、其它注意事项
为保证到梦空间内所有信息均为对学生有用的信息(如进一步了解活动的信
息)，在到梦空间中，不允许有任何形式的广告。

东北石油大学“第二课堂成绩单”到梦空间活动流程
流程图 1 ：到梦空间活动总体流程图
流程图 2 ：到梦空间APP端活动发布流程图
流程图 3 ：到梦空间活动审核流程图
流程图 4 ：活动报名流程图
流程图 5 ：录取活动报名者流程图
流程图 6 ：到梦空间APP端录取报名者流程图
流程图 7 ：生成签到码流程图
流程图 8 ：活动签到流程图
流程图 9 ：颁发奖项及发放学分流程图
流程图 10 ：完结活动流程图
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流程图 2 ：到梦空间APP端活动发布流程图
[image: ]
流程图 3 ：到梦空间活动审核流程图
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流程图 8 ：活动签到流程图
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流程图 9 ：颁发奖项及发放学分流程图
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流程图 10 ：完结活动流程图
[image: ]
image7.png
ERENT

HENAPPHR FH->RHIER

REIRNGHTERINES

EHRE R B

B> EHEFE

REEEME. EE. AR

SRR

KREE _HBEEH

Elztad




image8.png
HENEBZEAPP

AHREL

--ﬂlééﬂﬁﬁﬁﬁw. fEE—F

e I YARRERES REEH
AEEREE 0 RREREE

WNERERH S HIA

E{:ﬁiﬁ?ﬂ:éﬁﬂ%%‘]





image9.png
ad BO->HNOFEH

HENERMED

BHTAM EEEY->MERR

[%Wﬁﬁmﬁﬂ.&m#ﬁﬁm@@

MEMERTR

WERTER
!

v
ERSIBEINESE

ERE-TBERNEZE

BAFIRE,

HRE R

AHREELHNRELZTR

SHREMERITH

BERREHRT





image10.png
WERAREHER

AEFHAE TS CEEED KR (EERAFS ML)

ALHFEE





image1.png
EIRER

EEEE

EHRE

REL

EREET

5

I

EHEE

.

MERAREWFS

FEED

| BLRTIE B0 R G R R E AR S SR AT 8]

EHRRURERBERE, EHFRETA

BBERE, EHFHEE, TEREHED

___iﬁl‘ﬁimﬁ, EBEEIRET, ATLUHTEEIA

¥, AMERETEERNE

BRI S R R R BN A S R A

EPERE, MSMEDHA R TRELAR L
WES, SLETEEYRMERARLRFES

[ ERESE, BT LR

1B, BEMERARENES





image2.png
BEIES

AEWETS +£EH
| EREBEAEEGEREE
FRAT RS AEAED
EEENEAMES
Y
EAEBRELED
Bt
= eEEmAT
BE
REEHLT =
]
BHAERES
(- enmmsper (e

BIRFDER (RBH)




image3.png
FREE

LR (4





image4.png
ERE

ERIPEEAPP

THBREH CHRER WED

SRR

jﬁzﬁﬁ

it

AHE]

WEER (KK)

ALRE

WELR ()





image5.png
RMENREE

A rpea. WEH
s
& REAH
REZH
2
¥
RARDRMAERES RARIRIEEH FHRMBEE

ABEHAFA
AUFEHRE




image6.png
B TEAPPIHRIR A A

HEAPPH H->HMNED

HEEEREZHED

ATRETH EREH->AREE

MEIRE

FARE
R RBRRNEF 1
ERESIFBRRNESF
ATELRY "RE [N p—





