东北石油大学仪器设备验收流程图
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



注：相关表格请到资产科主页下载中心下载。

东北石油大学验收申请表

	项 目 名 称
	
	合 同 编 号
	

	
	
	合 同 金 额
	

	使 用 单 位
	
	项目负责人
	

	
	
	联 系 方 式
	

	中标供应商
	
	联  系  人
	

	
	
	联 系 方 式
	

	合 同 约 定
供 货 日 期
	

	实际供货日期
	

	供应商意见
	我公司按采购合同规定如期供货，现已安装、调试、培训完毕，数量及技术参数均完全满足招标文件及预备会纪要、招标过程中响应文件、以及招标的质询澄清单的各项要求，现一切运行正常，符合使用单位的采购要求，申请验收。

（本部分需手写并包含上述内容。如有差异，必须如实填写。技术参数高偏离以用户满意为准，技术参数低偏离按验收不合格处理）
                          供应商代表：          （公章）

                                      年     月     日

	使用单位意见
	我单位初验合格，同意申请校级验收。

（本部分需手写并包含上述内容。如有差异，必须如实填写）
                         项目负责人：

                         验收小组组长：
                         单位负责人：         （单位公章）
                                     年     月     日


东北石油大学仪器设备（家具）验收报告

	合同编号：
	
	供货商：
	

	序号
	产品名称
	型号规格
	数 量
	单 价
	 总 价
	保 管 人

（签 字）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	

	专家组验收结论：

该合同内所有产品的数量、型号及技术参数均符合合同要求。产品说明书等资料手册齐全，已进行安装调试及技术培训。运行正常，验收通过。（此部分内容不可打印，由验收小组专家填写）      

	验收组长：(签字)
	专家：（签字）
年   月   日                

	供货单位：  

（公章）

年  月  日
	验收使用部门：单位负责人(签字)
（公章）

                 年   月   日

	资产科：

      年  月  日
	监督验收结论：
该合同内所有产品的品牌、型号、数量与合同一致。（此内容不可打印，由资产处现场验收人员填写）


注：1.此表一式三份（资产科一份，财务处一份，供货商一份） 

    2.仪器设备合同总额<30万元、家具合同总额<10万元的，由使用单位组织专家自行验收。

3.仪器设备合同总额≧30万元或单价≧10万元的、家具合同总额≧10万元的，在使用单位自行验收的基础上，资产科进行监督验收（主要核对产品数量和型号）。
东北石油大学限期整改通知书

	项 目 名 称
	
	合 同 编 号
	

	
	
	合 同 金 额
	

	使 用 单 位
	
	项目负责人
	

	
	
	联 系 方 式
	

	中标供应商
	
	联  系  人
	

	
	
	联 系 方 式
	

	验收存在问题
	

	管理部门整改意见
	

	供应商承诺


	


                东北石油大学秦皇岛校区资产科
年    月     日   

仪 器 设 备 验 收 记 录 表
合同编号：

	验收项目名称
	
	申请时间
	

	验收时间
	
	验收地点
	
	金    额
	

	使用单位
	

	供货单位
	

	参加人
	

	数量、型号情况：

存在问题：

验收结论：

验收小组成员签字：




签订采购合同








到货前三天，供货商通知使用单位准备接货，查看安装场地，并提出安装的具体要求








仪器设备使用单位、供应商按合同规定对仪器设备进行开箱清点、收集所有随机资料、安装、调试、运行和培训





仪器设备采购合同金额<30万元，由使用单位组织专家（5人以上）进行验收（技术验收及实物验收），填写《东北石油大学仪器设备验收报告》（一式三份）








仪器设备采购合同金额≧30万元或合同中包含单价≧10万元的仪器设备，使用单位组织专家（5人以上）进行验收（技术验收及实物验收），验收通过后供应商填写《东北石油大学验收申请表》（一式一份）、《东北石油大学仪器设备验收报告》（一式三份），提交资产科申请校级监督验收





验收合格





验收不合格








供应商按采购合同和整改意见进行整改、更换或退货








仪器设备采购合同金额≧100万元，如有需要可申请市政府采购中心组织专家进行市级验收





使用单位填写《固定资产信息采集卡》（一式一份），并提供政府采购合同及验收报告复印件各一份，到设备科办理转固定资产入帐手续
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